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Nomor: 3063/LL5/T1/2021 Yogyakarta, 29 Juni 2021
Hal  :Pembukaan periode pelaporan lampau
PDDikti

Yth. Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta
di Yogyakarta

Berdasarkan Kepdirjen Dikti Kemdikbud RI Nomor 35/E/KPT/2021 tanggal 26 Februari 2021
tentang Pembaharuan Data Semester Lampau Pada PDDikti dan surat Sekretaris Direktorat
Jenderal Ditjen Dikti Nomor : 3376/E1/D1.04.02/2021 tanggal 21 Mei 2021 perihal Peralihan
Wewenang Pembukaan Periode Lampau Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PDDikti), dengan
hormat kami sampaikan Prosedur Pembukaan Periode Lampau PDDikti sebagai berikut :

A. Pembukaan Periode Lampau Tipe | (insers data)
Dimaksudkan jika mahasiswa belum pernah dilaporkan ke PDDikti dari semester awal s/d
semester terakhir
1. Perguruan Tinggi Swasta (PTS) menyampaikan dokumen akademik (mulai dari
semester awal masuk s/d semester terakhir) dalam bentuk hard dan sofifile kepada

LLDikti Wilayah V berupa:

a. Surat Keterangan dari pimpinan PTS tentang Permohonan Pembukaan Periode
Pelaporan dan alasannya, dilampiri daftar mahasiswa yang akan dilaporkan dengan
menyebutkan NIM, nama mahasiswa, nama program studi, jenjang program studi,
awal semester mahasiswa masuk Perguruan Tinggi, dan pada akhir lampiran cap
dan tanda tangan pimpinan PT
Formulir Penerimaan Mahasiswa Baru
Bukti Pembayaran Kuliah (per semester dari awal masuk mahasiswa/i)

Daftar Hadir Dosen/Mahasiswa (per mata kuliah)
Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) bersifat wajib bagi mahasiswa yang belum
berstatus exit (lulus/DO/keluar/Mengundurkan diri), dan bagi yang sudah berstatus
exit (lulus/DO/keluar/Mengundurkan  diri) dapat digantikan dengan surat
keterangan pengganti KTM dari Pimpinan Bidang Akademik PTS
f. Kartu Hasil Studi (KHS) per semester
Berita Acara Ujian Tugas Akhir/Skripsi/Tesis/Disertasi (bagi yang sudah
menempuh)
h. Fotokopi ijazah dan transkrip (jika sudah lulus)
i. SK Konversi/Penyetaraan dan Transkrip nilai dari PTS asal (bagi mahasiswa

pindahan/alih jenjang)
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j. Bagi PTS/Program Studi dengan status alih bentuk menyampaikan dokumen dari
poin a sampai i dari semester terakhir transaksi akademik di PTS lama sampai
semester terakhir di PTS baru.

k. Surat pernyataan bermaterai dari Pimpinan PTS (rektor/ketua/direktur) yang
didalamnya terdaftar NIM, nama mahasiswa. nama program studi, jenjang program
studi, awal semester mahasiswa masuk PTS, yang menyatakan bahwa mahasiswa
tersebut memang benar sedang/telah menempuh studi di PTS tersebut dan jika
akibat perubahan data menimbulkan permasalahan baru termasuk yang
berimplikasi terhadap masalah hukum, akan bertanggungjawab sepenuhnya dan
tidak akan melibatkan pihak lain, baik secara personal maupun kelembagaan.

I.  Surat Pernyataan dari mahasiswa (per mahasiswa), yang menyatakan bahwa
mahasiswa tersebut memang benar sedang/telah menempuh studi di PTS tersebut.

2. Tim verifikasi data PDDikti LLDikti akan melakukan verifikasi dokumen akademik
pada butir nomor 1 diatas dan visitasi untuk identifikasi masalah dan membuktikan
bahwa mahasiswa tersebut benar-benar terdaftar dan aktif sebagai mahasiswa semenjak
tahun masuk berikut perkembangan aktifitas perkuliahannya.

3. Tim verifikasi data PDDikti LLDikti akan membuat Berita Acara Hasil Pemeriksaan
Dokumen Akademik yang ditandatangani oleh Tim verifikasi data PDDikti LLDikti
dan Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta.

4. Berita Acara Hasil Pemeriksaan Dokumen Akademik sebagai dasar membuat surat
Rekomendasi Pembukaan Periode yang ditandatangani oleh Kepala LLDikti

5. Berita Acara Hasil Pemeriksaan Dokumen Akademik, Surat Permohonan Pembukaan
Periode, Surat Pernyataan dari Pimpinan PTS, dan surat Rekomendasi Pembukaan
Periode dari LLDikti kemudian diunggah oleh Admin PDDikti PTS di laman
htips://pddikti.kemdikbud.go.id/

B. Pembukaan Periode Lampau Tipe 1 (update data)
Dimaksudkan untuk perubahan data primer mahasiswa yang tidak bisa melalui tipe 2 yaitu
tanggal masuk awal mahasiswa, periode pendaftaran, program studi
I. Perguruan Tinggi Swasta (PTS) menyampaikan dokumen akademik pada periode

semester akan dirubah dalam bentuk hard dan softfile kepada LLDikti Wilayah V

berupa:

a. Surat Keterangan dari pimpinan PTS tentang Permohonan Pembukaan Periode
Pelaporan dan alasannya, dilampiri daftar mahasiswa yang akan dilaporkan dengan
menyebutkan NIM, nama mahasiswa, nama program studi, jenjang program studi.
awal semester mahasiswa masuk Perguruan Tinggi. dan pada akhir lampiran cap
dan tanda tangan pimpinan PT



b. Formulir Penerimaan Mahasiswa Baru
Bukti Pembayaran Kuliah (pada periode semester yang akan dirubah pada
mahasiswa/i)

d. Absen Dosen/Mahasiswa (per mata kuliah pada periode semester yang akan
dirubah)

e. Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) wajib bagi mahasiswa yang belum berstatus exit
(lulus/DO/keluar/Mengundurkan ~ diri). dan bagi yang sudah berstatus
exit (lulus/DO/keluar/Mengundurkan  diri) dapat digantikan dengan surat
keterangan pengganti KTM dari Pimpinan Bidang Akademik PTS

f. Kartu Hasil Studi (KHS) per semester pada periode semester yang akan dirubah
Berita Acara Ujian Tugas Akhir/Skripsi/Tesis/Disertasi (bagi yang sudah
menempuh)

h. Fotokopi ijazah dan transkrip (jika sudah lulus)

i. SK Konversi/Penyetaraan dan Transkrip nilai dari PTS asal (bagi mahasiswa
pindahan/alih jenjang)

j- Bagi PTS/Program Studi dengan status alih bentuk menyampaikan dokumen dari
poin a sampai i pada periode semester yang akan dirubah di PTS lama

k. Surat pernyataan bermaterai dari Pimpinan PTS minimal pimpinan PTS wakil
bidang akademik yang didalamnya terdaftar NIM, nama mahasiswa. nama program
studi, jenjang program studi, awal semester mahasiswa masuk PTS, periode
semester yang akan dirubah, yang menyatakan bahwa mahasiswa tersebut memang
benar sedang/telah menempuh studi di PTS tersebut dan jika akibat perubahan data
menimbulkan permasalahan baru termasuk yang berimplikasi terhadap masalah
hukum, akan bertanggungjawab sepenuhnya dan tidak akan melibatkan pihak lain,
baik secara personal maupun kelembagaan

. Tim verifikasi data PDDikti LLDikti akan melakukan verifikasi dokumen akademik

pada butir nomor 1 diatas dan visitasi untuk identifikasi masalah dan membuktikan
bahwa mahasiswa tersebut benar-benar terdaftar dan aktif sebagai mahasiswa semenjak
tahun masuk berikut perkembangan aktifitas perkuliahannya.

. Tim verifikasi data PDDikti LL.Dikti akan membuat Berita Acara Hasil Pemeriksaan
Dokumen Akademik yang ditandatangani oleh Tim verifikasi data PDDikti LLDikti
dan Pimpinan Perguruan Tinggi Swasta.

Berita Acara Hasil Pemeriksaan Dokumen Akademik sebagai dasar membuat surat
Rekomendasi Pembukaan Periode yang ditandatangani oleh Kepala LLDikti

Berita Acara Hasil Pemeriksaan Dokumen Akademik, Surat Permohonan Pembukaan
Periode. Surat Pernyataan dari Pimpinan PTS, dan surat Rekomendasi Pembukaan
Periode dari LLDikti kemudian diunggah oleh Admin PDDikti PTS di laman
https://pddikti. kemdikbud. go.id/



C. Pembukaan Periode Lampau Tipe 2 (update data)
Dimaksudkan untuk perubahan data akademik mahasiswa/dosen berupa status akademik.
nilai, dan aktifitas mahasiswa/dosen

Perguruan Tinggi Swasta (PTS) melalui admin PDDikti PTS menyampaikan/upload
dokumen ke laman htips.//pddikti.kemdikbud. go.id/ berupa:

a.

Surat Permohonan Pembukaan semester lampau dari Pimpinan PTS minimal wakil
bidang akademik dengan menerangkan NIM, nomor registrasi (dosen), nama
mahasiswa/dosen, nama program studi, jenjang program studi, periode semester yang
akan dibuka.

Kronologi permasalahan dengan menerangkan alasan pembukaan secara detail pada
setiap mahasiswa/dosen per semester.

Surat Pernyataan bermaterai dari Pimpinan PTS minimal wakil bidang akademik yang
menyatakan bahwa perubahan data yang dimaksud benar/valid, dan jika akibat
perubahan data menimbulkan permasalahan baru termasuk yang berimplikasi terhadap
masalah hukum, akan bertanggungjawab sepenuhnya dan tidak akan melibatkan pihak
lain, baik secara personal maupun kelembagaan.

Validasi pengajuan pembukaan periode lampau oleh Tim PDDikti LLDikti maksimal 14 hari
kerja sejak perguruan tinggi mengunggah di laman PDDikti sesuai dengan Standard
Operating Procedure (SOP) LLDikti tentang Pembukaan Periode Pelaporan. Jangka waktu
pembukaan periode lampau selama 30 hari kalender sejak ajuan di setujui oleh Tim PDDikti
LLDikti.

Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

ilayah V,

_____,d__/ 74
Prof, D{fbld] Achjari, SE.. M.Com., Akt
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